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1. PROPÓSITO 

 
El presente manual tiene como propósito servir de guía y facilitar la operación del trámite 
certificación de necesidades de recurso humano para presentar ante el ministerio de relaciones 
exteriores 
 

2. ALCANCE 

 
El presente manual está dirigido a los ciudadanos interesados en tramitar su certificación de 
necesidades de recurso humano para presentar ante el ministerio de relaciones exteriores.   
 

3. DEFINICIONES  

 

 Formato: documento utilizado para registrar la información de ejecución de actividades. 
Puede diseñarse en medio digital o impreso. Una vez diligenciado se convierte en un 
registro que proporciona evidencia de una acción.   
 

 Instructivo: es la descripción de actividades de trabajo que requieren ser detalladas 
minuciosamente, y que hacen parte de un proceso o procedimiento.   
 

 Manual: documento en el cual se establecen directrices generales de varios temas, procesos 
o métodos, los cuales incluyen información de interés.   
 

 MSPS: Ministerio de Salud y Protección Social.   
 

4. MÓDULOS DEL TRÁMITE 

 
A continuación, se explicarán los diferentes módulos que conforman el trámite 
 
Para Ingresar al trámite solicitud de autorización del ejercicio de la especialidad de anestesiología se 
debe acceder a la página del Ministerio de Salud y Protección Social (http://www.minsalud.gov.co) y 
dando click en el vínculo denominado “Trámites y servicios” 
 

http://www.minsalud.gov.co/
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Figura No. 1 Página Ministerio de Salud y Protección Social 

 
O ingresando al directamente al sitio de trámites y servicios del Ministerio 
(http://tramites.minsalud.gov.co) 
 

 
Figura No.2 Página Trámites y Servicios Ministerio de Salud y Protección Social 

http://tramites.minsalud.gov.co/
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4.1. Módulo de Inicio 

En este módulo se podrá encontrar información importante para tener en cuenta antes de realizar el 
trámite. En el encontrará la normatividad y los documentos necesarios para realizar la solicitud en 
línea. 
 
Se puede ingresar a este módulo ingresando por el menú desplegable del sitio por medio de la 
siguiente ruta: 
Trámites / Persona natural / ¡En línea! – Certificación de necesidades de Recurso Humano / Trámite 
en línea 

 
Figura No. 3 Formulario instructivo del trámite 
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4.2.  Módulo de Solicitud 

 
Este módulo le permite realizar la solicitud de certificación de necesidades de recurso humano para 
presentar ante el ministerio de relaciones exteriores. Se puede acceder a este módulo dando click en 
el link continuar del formulario instructivo del trámite. 
 

  Figura No. 4 Formulario de solicitud del trámite 

 

4.3. Hoja de vida del trámite 

Este módulo permite visualizar la hoja de vida del trámite. 
 

Se puede ingresar a este módulo ingresando por el menú desplegable del sitio por medio de la 
siguiente ruta: 
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Trámites / Persona natural / ¡En línea! – Certificación de necesidades de Recurso Humano / Hoja de 
vida 
 

 
Figura No. 5 Hoja de vida del trámite 

 
 
 
 

 


