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1. PROPOSITO

El presente manual tiene como propdsito servir de guia y facilitar la operacion del tramite
certificacion de necesidades de recurso humano para presentar ante el ministerio de relaciones
exteriores

2. ALCANCE

El presente manual esta dirigido a los ciudadanos interesados en tramitar su certificacion de
necesidades de recurso humano para presentar ante el ministerio de relaciones exteriores.

3. DEFINICIONES

e Formato: documento utilizado para registrar la informacion de ejecucion de actividades.
Puede disefiarse en medio digital o impreso. Una vez diligenciado se convierte en un
registro que proporciona evidencia de una accion.

e Instructivo: es la descripcion de actividades de trabajo que requieren ser detalladas
minuciosamente, y que hacen parte de un proceso o procedimiento.

e Manual: documento en el cual se establecen directrices generales de varios temas, procesos
0 métodos, los cuales incluyen informacién de interés.

e MSPS: Ministerio de Salud y Proteccién Social.

4. MODULOS DEL TRAMITE

A continuacion, se explicaran los diferentes médulos que conforman el tramite

Para Ingresar al tramite solicitud de autorizacion del ejercicio de la especialidad de anestesiologia se
debe acceder a la pagina del Ministerio de Salud y Proteccién Social (http://www.minsalud.gov.co) y
dando click en el vinculo denominado “Tramites y servicios”
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Figura No. 1 Pagina Ministerio de Salud y Proteccién Social

O ingresando al directamente al sitio de tramites y servicios del Ministerio
(http://tramites.minsalud.gov.co)

@wcaic (g TODOSPORUN
, NUEVO PAIS

me tuisae 1secaves  Ventanilla Unm de Tramites Yy Servicios

Trammites gue puede N‘Ml!."

(n o2e w00 uted pod
de

. ‘f‘“"‘“ “"”U"" b 3 -A-luq-uuu.da- e vt atey rorvieio woc el

¥ ":‘5“"‘_‘:;"4" S pchoityd wunungu d recusa humane clagatonn

o Wer L2 haga de v ramut ‘

+ Descagar o imgrimic o formato O trimte fa fathe
Nuesros DAmtes on Las 0o Denen (000 W 0Ue0  auiodeacién parals Premno tramaRoro | Peemho
80 1rLarmed W o } o

derervicionde  pocs profesonaie | sapermentaccn

prestacon
[ de s rabut e plaguiciten
S A A

RegRIn0 Mt a0 parad Alackin colective ’ Tramites foodo
Lok A A i W0 B OGN 10 Prag s intemu de | nacond e |
o L de 830 o sabed pibilc segaratad sound upetanwetey
Buovenido 3 1y adons prindal de D y snvices i Mnatino de Saud v finSnes) J
Potecode Seod
Solcod Mencla

En ete #0200 usted podrd fitra los Ddetes 0 seracios de aouedo 4 5 & Produ cion y Labeicscion
wited una parsong aatural 0 redca o i 2 L pigna e descad Oe )

¢ v deriwatus Se i anabn
formuson
fn

Servichos que puede realizarn

ertificacién Convelt L Conwelt | Conuia scoerdos plan
Q( itz de ! e e ol idod e be e vicds 0 | obagatons de calsd
' o A ’ wipetviveniig ’
s cuerdo que v | comataregstre
s onddad de page platan servicio oo ‘ oot de previadonn |

o Capitackie ’ ol oo ’ servicion de sulud l

Dll(nne- auestrs |

entuerts de satisfaccidn
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4.1.Modulo de Inicio

En este modulo se podra encontrar informacion importante para tener en cuenta antes de realizar el
tramite. En el encontrara la normatividad y los documentos necesarios para realizar la solicitud en
linea.

Se puede ingresar a este mddulo ingresando por el menu desplegable del sitio por medio de la
siguiente ruta:

Tramites / Persona natural / jEn linea! — Certificacion de necesidades de Recurso Humano / Tramite
en linea

(%) MINSALUD TODOS POR t!“
NUEVO PAIS

paz equioan eoucacion  Ventanilla Unica de Tramites y Servicios

Ayuda:| Seleccione... v
INSTRUCTIVO CERTIFICACION DE NECESIDADES DE RECURSO HUMANO
PARA PRESENTAR ANTE EL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
Antes de iniciar con el tramite, por favor tenga en cuenta las siguientes consideraciones:

SE INFORMA QUE ESTE APLICATIVO ESTA DISENADO PARA EXPEDIR CERTIFICACIONES A LOS PROFESIONALES QUE
DESEAN ADELANTAR ESTUDIOS O LABORAR EN EL EXTERIOR; POR TAL MOTIVO ES IMPORTANTE RESALTAR QUE ESTE
ESPACIO, NO INSCRIBE, NI CERTIFICA EL REGISTRO DE LOS PROFESIONALES DE LA SALUD EN EL ReTHUS.

El trémite es gratuito v no requiere de intermediarios.

El tiempo estimado del trémite es de 15 dias habiles.

La informacion diligenciada en el formulario dispuesto en |z pdgina web, asi como sus documentos soporte, son responsabilidad
unica del aspirante. Si existen inconsistencias entre |z informacidn diligenciada v los soportes, |z solicitud serd znulada v el trémite
se dard por terminado.

4. Si en el proceso de validacidn documental, se evidenda falsedad en |z informacidn suministradz por el solicitante, se aplicard lo
dispuesto en |z Ley 599 de 2000 v demés disposiciones legales vigentes.

En caso de requerir certificacidn para adelantar estudios en el exterior, el solicitante deberd adjuntar certificacion expedidz por Iz
institucién de educacidn correspondiente, en donde conste que |z persona fue aceptada para cursar el programa de formacion (Para
cuzndo se requierz adelantar estudios en Venezuelz puede adjuntar cartz de postulzcidn con |z informacidn correspondiente).

En caso de requerir dicha solicitud para adelantar estudios en una institucion educativa de los Estados Unidos de América o de
Canadé, el solicitante deberd adjuntar, ademés de lo sefizlado en el numeral anterior, unz carta firmadz por el profesional, donde
manifieste su compromiso de retornar 2l pais, luego de terminar sus estudios.

Los documentos deben ser legibles, estar en formato ".PDF" v su tamafio no puede exceder los 4MB.

B p =

o, w

™

Si se presentzn inquietudes relacionadas con el trémite, por favor comuniquese 2 |z linez fija 3305000 (extension 8020) en |z cudad de
Bogotd, gue estard disponible de lunes z viernes de 9:00 a.m. 2 400 p.m., o bien, & través del correo electronico
certificacionesths@minsalud. gov.co.

CONTINUAR
MinSalud » Inicio » Tramites » Persona natural » Certificacion de necesidades de Recurso Humano » Tramite en linea
® 2013 Ministerio de Sahud y Proteccion Social.
Atencion al ciudadano: 2z bunes 2 viemes de 5:00 2.m. 2 5100 pom. en jornada continus
Orientacion personalizada: Carrara 13 No. 32 - 76 Bogotd, DG
Telefdnica: Call Gznter (57-1) 535 35 25, opdones 1-1 o linea gratuita nacional 018000 352525, opciones 1-1,
Virtual:

PBX: Linea gratuita nacional: 018000 31 00 57, FAN: (57-1) 330 50 50
Notificaci =

Figura No. 3 Formulario instructivo del tramite
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4.2. Médulo de Solicitud

Este modulo le permite realizar la solicitud de certificacion de necesidades de recurso humano para
presentar ante el ministerio de relaciones exteriores. Se puede acceder a este mddulo dando click en
el link continuar del formulario instructivo del tramite.

(®) MINSALUD TODOS POR l_'"
NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION Ventanilla Unica de Tramites Yy Servicios

Ayuds: [Seleccione.. ]
SOLICITUD CERTIFICACION DE NECESIDADES DE RECURSO HUMANO
PARA PRESENTAR ANTE EL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

Proposito de la certificacion: | Seleccione.. v

Informacion del solicitante
Tipo de documento: Mimero de documento:
Expedida en:
Departamento: | Seleccione. . v | Municipio:| v |
Nombre completo:| | | || |

Primer apelido Segundo apelido Primer nombre Segundo nombre
Direccion de residencia:| Seleccione.. || || Seleccione... v

Teléfono: [ | | Il | E-mail: @ |
L e
Informacion del talento humano en salud:
Tipo de documento: Numero de documento:| |
Expedida en:
Departamento: | Seleccione... v | Municipio:| v |

Nombre completo] [ | | |

Primer apelido Segundo apelido Primer nombre Segundo nombre
Direccion de residencia:| Seleccione.. || || Seleccione... v

Teléfono: [ | | Il | E-mail: @ |
{Indicativa) (N Extension/Celular:
Profesion: | Seleccione... M

Enviar

MinSalud » Inicio » Tramites » Persona natural » Certificacion de necesidades de Recurso Humano » Tramite en linea

Figura No. 4 Formulario de solicitud del tramite

4.3.Hoja de vida del tramite
Este modulo permite visualizar la hoja de vida del tramite.

Se puede ingresar a este mddulo ingresando por el menu desplegable del sitio por medio de la
siguiente ruta:
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Tramites / Persona natural / jEn linea! — Certificacién de necesidades de Recurso Humano / Hoja de

vida

s Te conecta
DU con el Estado

A- A A+ CONTRASTE InGLES INCLUSION AYuDA

Inicio Hazlo aqui Tramites presenciales Mapa Contactanos

Inicio / Memoficha Tramite

Certificacion de necesidades de Recurso Humano para presentar ante el
Ministerio de Relaciones Exteriores
MINISTERIO DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL

Ciudadano

Descripcion -

@ Alistar documentos
<> Documentos:
>

= Solicitud : 1 Originaifes)

Anotaciones adicionales: por escrito del requerimiento
« Certificacion de estudio : 1 Copia(s) 1 Originalfes)
Anotaciones adicionales: Expedida por entidad formadora donde constate que el solicitante fue aceptado para cursar estudios en salud
expedida por la Institucion educativa
« Resolucidn de autorizacidn del ejercicio profesional @ 1 Fotocopia(s)
Anctaciones adicionales: Expedida porla Secretana de Salud
= Carta de compromiso : 1 Originaffes)
Anotaciones adicionales: De retormar al pais al terminar sus estudios, firmada por el solicitante

Radicar la documentacion de manera presencial o via web

« Medio: WEB Ministerio de Salud y Proteccidn Social

« Ubica en el mapa los puntos de atencidn para hacer el tramite y encuentra la ruta para llegar a la sede gue necesitas
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Figura No. 5 Hoja de vida del tramite
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